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KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS 

NOMOR : 536 /K PN .W 4.U 2/SK .K P4.1.3/III/2025

TENTANG

PENUNJUKAN TIM PELAKSANA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI/ 

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PADA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

M enim bang : a. bahw a dengan  d ite tapkannya  K epu tu san  K etua

M ahkam ah Agung Nomor 2-144/K M A /SK /V III/2022 

T ahun  2022 ten tan g  S ta n d ar Pelayanan Inform asi Publik 

di Pengadilan, m ak a  d ipandang  perlu  m en u n ju k  dan  

m engangkat Pejabat Pengelola Inform asi dan  

D okum entasi, Petugas Inform asi d an  Penanggung Jaw ab  

Inform asi p ad a  Pengadilan Negeri Bengkalis:

b. bahw a pe jabat d an  pegawai yang  nam an y a  terse  b u t dalam  

L am piran I S u ra t K epu tusan  ini d ipandang  cakap  dan  

m am pu  dalam  m elak san ak an  tu g as-tu g as  sebagaim ana 

dalam  L am piran II S u ra t K epu tusan  ini;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  dalam  h u ru f  a  d an  b, 

m aka  d ipandang  perlu  m ene tapkan  Pejabat Pengelola

Informassi ...
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M engingat

M enetapkan

Inform asi D an D okum entasi (PPID), Petugas Inform asi dan  

Penanggung Jaw ab  Inform asi p ad a  Pengadilan Negeri 

B engkalis dengan  S u ra t K epu tusan  K etua Pengadilan 

Negeri Bengkalis.

: 1. U ndang-undang  Nomor 14 T ahun  1985 ten tan g

M ahkam ah Agung sebagaim ana te lah  beberapa  kali 

d iu b ah  te rak h ir dengan  U ndang -u n d a n g  Nomor 3 T ahun  

2009 ten tan g  P e ru b ah an  K edua a ta s  U ndang-undang  

Nomor 14 T ahun  1985 ten tan g  M ahkam ah Agung;

2. U ndang-undang  Nomor 11 T ah u n  2008 ten tan g  Inform asi 

d an  T ransaksi E lektonik sebagaim ana te lah  d iu b ah  

dengan  U ndang-undang  Nomor 19 T ahun  2016 ten tan g  

P eru b ah an  a ta s  U ndang-undang  Nomor 11 T ah u n  2008 

ten tan g  Inform asi d an  T ransaksi E lektronik;

3. U ndang-undang  Nomor 14 T ahun  2008  ten tang

K eterbukaan  Inform asi Publik;

4. U ndang-undang  Nomor 25 T ahun  2009 ten tan g  Pelayanan 

Publik;

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 61 T ah u n  2010 ten tan g  

P e laksanaan  U ndang-undang  Nomor 14 T ahun  2008 

ten tan g  K eterbukaan  inform asi Publik;

6. P e ra tu ran  Presiden Nomor 95 T ahun  2018 ten tan g  Sistem  

P em erin tahan  B erbasis Elektronik;

7. P e ra tu ran  Komisi Inform asi Nomor 1 T ah u n  2021 ten tang  

S tan d a r L ayanan Inform asi Publik.

8. S u ra t K epu tusan  K etua M ahkam ah Agung Nomor 2- 

144/K M A /SK /V III/2022 ten tan g  S ta n d ar Pelayanan 

Inform asi Publik di Pengadilan;

MEMUTUSKAN:

: KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

TENTANG PENUNJUKAN TIM PELAKSANA LAYANAN

Informasi ...
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KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

INFORMASI DAN DOKUMENTASI/ TIM PEJABAT 

PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PADA 

PENGADILAN NEGERI BENGKALIS.

: M enetapkan m en cab u t S u ra t K epu tusan  K etua Pengadilan 

Negeri Bengkalis Nomor 20/K PN .W 4.U 2/SK .K P4.1 .3 / 

1 /2026., tanggal 2 J a n u a r i  2026  ten ta n g  P en u n ju k an  Tim 

P elaksana  L ayanan Inform asi D an D okum en tasi/ Tim 

Pejabat Pengelola Inform asi D an D okum entasi (PPID) Pada 

Pengadilan Negeri Bengkalis.

: M enetapkan m en u n ju k  Hakim , A para tu r Sipil Negara dan  

PPNPN yang n am an y a  te rseb u t da lam  Lam piran I S u ra t 

K epu tusan  ini sebagai Pejabat Pengelola Inform asi dan  

D okum entasi (PPID), Petugas Inform asi d a n  Penanggung 

Jaw ab  Inform asi p ad a  Pengadilan Negeri Bengkalis.

: M em berlakukan layanan  Inform asi di Pengadilan 

d ise lengarakan  secara  elektronik  m elalui inform asi dan  

D okum entasi secara  elektronik  (E-LID) a ta u p u n  d iberikan  

secara  langsung  m elalui m eja inform asi p a d a  Pelayanan 

T erpadu  S a tu  P in tu  ( PTSP) di Pengadilan.

: P u tu sa n  /  p en e tap an  Pengadilan b eserta  tu ru n a n n y a  yang 

diperoleh sebagai inform asi pub lik  tidak  d a p a t d ijad ikan  

sebagai a la t buk ti a ta u  d a sa r  m elakukan  su a tu  u p ay a  h u k u m  

d a n /a ta u  perm ohonan  eksekusi.

: a. Pem berian pen je lasan  ten tan g  hal-ha l yang  b erh u b u n g an  

dengan  pengadilan  d ilua r k e te n tu an  k e p u tu sa n  ini, 

b e ru p a  n a m u n  tidak  te rb a ta s  m enyam paikan  ke m edia 

ten tan g  isu  yang m enjadi p e rh a tian  publik , oleh hak im  

yang  d itu n ju k  oleh K etua Pengadilan Negeri Bengkalis 

sebagai J u r u  Bicara.

b. P e laksana  layanan  inform asi pub lik  di Pengadilan h a ru s

Menyediakan ...
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KEENAM

KETUJUH

KEDELAPAN

m enyediakan  Inform asi yang  d ib u tu h k a n  oleh J u r u  B icara 

Pengadilan  dalam  m en ja lankan  tu g as , tanggung jaw ab, 

d an  kew enangannya.

c. P en u n ju k an ,tu g as, tanggung  jaw ab , d an  kew enangan 

J u r u  B icara Pengadilan sebagaim ana  d im aksud  pad a  

h u ru f  a  d ije laskan  lebih lan ju t dalam  pedom an tekn is 

L ayanan inform asi pub lik  yang m elangar se rta  m enghalangi 

p e lak san aan  pedom an ini d ikenai san k si b e rd asak an  

k e te n tu an  p a ra tu ra n  p e ru n d ang -undangan .

Segala b iaya layanan  inform asi d ibebankan  k ep ad a  D aftar 

Isian  P e laksanaan  A nggaran (DIPA) sa tu a n  kerja; 

M enetapkan S u ra t K epu tusan  ini berlaku  sejak  tanggal 

d ite tapkan , dengan  k e te n tu an  bahw a apab ila  d ikem udian  

h a ri te rn y a ta  te rd a p a t kekeliruan  dalam  S u ra t k e p u tu sa n  ini 

ak an  d iadakan  perbaikan  sebagaim ana  m estinya.

D itetapkan  di Bengkalis 

Pada tanggal 9 M aret 2026

8aUt
I S e r t i f i k a s i  
[ Elektronik
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LAMPIRAN I

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS 

NOMOR : 536 /KPN.W4.U2/SK.KP4.1.3/III/2026 

TANGGAL 9 MARET 2026

NO. NAMA JABATAN DINAS
JABATAN DALAM 

TIM

1.
Lenny Lasm inar,
N IP: 197704042001122001

K etua PN
Dewan

Pertim bangan

2.
B arita  Ja n so n  G unaw an 
M anihuruk , S.H., M.H.
NIP. 197101271998031006

Pan itera
:

Dewan
Pertim bangan

3.
JUMARI, S.T., M.H
N I P : 198204242009121004

Sekretaris A tasan  PPID

4.
R RIONITA MEILANI 
SIMBOLON, S.H.
NIP. 198605162011012015

P an ite ra  M uda 
H ukum

PPID

5.
EKO SUSILO.S.H.
NIP. 197804132014081001

PLT. P an itera  
M uda P idana

PPID P elaksana  
K epaniteraan

6.
NITA HERAWATI, S.H.
NIP. 197009241992032002

P an ite ra  M uda 
P erdata

PPID P elaksana  
K epaniteraan

7.
FANIA DELI PRADITYA, 
S.Kom.
N I P : 199212032015032002

Kepala S ubbagian  
P erencanaan , TI 
d an  Pelaporan

PPID P elaksana  
K esekretaria tan

8.
YORRY MEINI, S.H.
N I P : 197505212005022001

Kepala Subbagian  
Kepegawaian, 

O rganisasi dan  
T a ta lak san a

PPID P elaksana  
K esekretaria tan

9.
TETEN YAZID SANI, A.Md 
NIP : 198105102009041010

Kepala Subbagian  
U m um  d an  
K euangan

PPID P elaksana  
K esekretaria tan

10. INDAH RAHMATU DEWI
PPPK/ S taf 

K epaniteraan  
H ukum

Petugas Inform asi

Ditandatangani secara elektronik oleh 
KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

LBN VY LASMINAR
Sertifikasi
E lektronik
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LAMPIRAN II

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS 

NOMOR : 536 /KPN.W4.U2/SK.KP4.1.3/III/2026 

TANGGAL 9 MARET 2026

Lamptran XVI : KEPUTUSAN KETUA MAHKAMAH AGUNi
REPUBLIK INDONESIA 
NOMOR . 2-144/KM A'SK/VI11/2022 
TANGGAL . 30 AGUSTUS 2022

PITUGASIIEJA
INFORttASI

IHOAH RAHMATU OEWI

DEWAN PERTIMBANGAN \ ATASAN PPIO

KETUA
LENNY US«HNAR,SJUUi SEKRETARIS

PANITERA
JUMARI. S.T.M.H

1MHTA A  C. U K N U R U R . S A .  t X

, . . . . . . . . . . . . . . . . k. . . . . .  -J

Ditandatangani secara elektronik oleh
KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

LBN VY LASMINAR
Sertifikasi 

| Elektronik
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LAMPIRAN III

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS 

NOMOR : 536 /KPN.W4.U2/SK.KP4.1.3/III/2026 

TANGGAL 9 MARET 2026

Tugas tanggung  jaw ab  d an  kew enangan Pengelola Inform asi d an

D okum entasi pad a  Pengadilan Negeri Bengkalis, sebagai berikut:

A. Tugas, tanggung  jaw ab  d an  kew enangan Dewan Pertim bangan

1. M em berikan pertim bangan  kepada  A tasan  PPID dalam  m ene tapkan  

s ta n d a r  b iaya pero lehan  sa linan  Inform asi di u n it  /  sa tu a n  k e ijan y a  dalam  

h a l sa lin an  Inform asi Publik perlu  d igandakan  dengan  m enggunakan  

sa ra n a  berbayar;

2. M em berikan pertim bangan  kepada  A tasan  PPID dalam  m en e tap k an  d an

m em u tak h irk an  secara  berkala  DIP di U nit /  sa tu a n  keijanya;

3. M em berikan pertim bangan  kepada  A tasan  PPID dalam  m enyusun

tanggapan  a ta s  k eb era tan  yang  d ia jukan  oleh Pem ohon Inform asi yang 

m engajukan  kebera tan ;

4. M em berikan pertim bangan  kepada  PPID dalam  pengu jian  ten tan g

konsekuensi yang  tim bul sebagaim ana d ia tu r  dalam  Pasal 19 U ndang- 

u n d a n g  Nomor 14 T ah u n  2008 ten tan g  K eterbukaan  Inform asi Publik 

sebelum  m enyatakan  inform asi pub lik  te r te n tu  d ikecualikan;

5. M em berikan pertim bangan  kepada  A tasan  PPID dalam  hal te ijad i

sengketa  Inform asi;

6. M em berikan pertim bangan  lain  kepada  A tasan  PPID /  PPID te rka it 

p e lak san aan  layanan  Inform asi Publik di Pengadilan;

B. Tugas, T anggung jaw ab , d an  Kew enangan A tasan  PPID

1. M em bangun d an  m engem bangkan sistem  pengelolaan inform asi d an  

dokum en tasi secara  efektif d an  efisien berbasis  teknologi inform asi di 

u n it /  sa tu a n  kerjanya;

2. M engangkat PPID, PPID P elaksana  d an  Petugas L ayanan Inform asi.

3. Menganggarkan ...
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3. M enganggarkan pem biayaan layanan  inform asi.

4. M enyediakan sa ra n a  d an  p ra sa ra n a  layanan  inform asi, te rm asu k  p ap an  

pengum um an  d an  m eja inform asi u n it /  sa tu a n  k e ijan y a  se rta  s itu s  

rem is;

5. M enetapkan s ta n d a r  b iaya pero lehan  sa linan  Inform asi di u n it  /  sa tu a n  

ke ijanya  dalam  ha l sa linan  Inform asi Publik perlu  d igandakan  dengan  

m enggunakan  sa ra n a  berbayar.

6. M enetapkan d an  m em utakh irkan  secara  berkala  JIP  di u n it  /  sa tu a n  

keijanya.

7. M em berikan tanggapan  a ta s  k eb era tan  yang  d ia jukan  oleh Pem ohon 

Inform asi yang m engajukan  kebera tan .

8. M em buat d an  m engum um kan  laporan  ten tan g  layanan  inform asi sesua i 

dengan  Pedom an ini m elalui m edia e-LID di u n it  /  s a tu a n  kerjanya.

9. M elakukan evaluasi d an  pengaw asan  te rh ad ap  p e lak san aan  layanan  

inform asi di u n it /  sa tu a n  keijanya;

10. Mewakili u n it /  sa tu a n  ke ijanya  d idalam  proses penyelesaian  sengketa  

di Komisi Inform asi d an  Pengadilan a ta u  m ew akilkan kepada  K uasanya;

11. M em perhatikan  pertim bangan  yang d isam paikan  oleh Dewan 

Pertim bangan

12. M enetapkan S tan d ar O perasional P rosedur (SOP) baik  secara  m an u a l 

m au p u n  secara  elektronik  b e ru p a  :

a. P engum um an  inform asi.

b. Pengelolaan perm ohonan  Inform asi.

c. Pengelolaan k eb era tan  a ta s  Inform asi.

d. P enanganan  sengketa  Inform asi Publik oleh A tasan  PPID.

e. P enetapan  d an  p em u tak h iran  DIP.

f. Pengujian ten tan g  konsekuensi.

g. P endokum en tasian  Inform asi Publik, dan

h. P endokum en tasian  Inform asi yang dikecualikan .

13. A tasan  PPID yang  b erada  di baw ah M ahkam ah Agung m en y u su n  SOP

Sebagaimana ...
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sebagaim ana d im aksud  pad a  angka  12 m engikuti s ta n d a r  yang 

d iberlakukan  di lingkungan  M ahkam ah Agung.

C. Tugas, Tanggung Jaw ab  d an  K ew enangan PPID

1. M enetapkan kebijakan  d an  kew enangan PPID;

2. M engkoordinasikan pendokum en tasian  se lu ru h  Inform asi dalam  

b en tu k  ce tak  a ta u  elektronik  yang  m e lip u t :

a. Inform asi yang  wajib d ised iakan  d an  d ium um kan  secara  berkala.

b. Inform asi yang  wajib tersed ia  se tiap  saa t.

c. Inform asi te rb u k a  lainnya yang d im in ta  Pem ohon Inform asi.

3. M engkoordinasikan p en d a taan  Inform asi di Pengadilan dalam  rangka  

pem b u a tan  d an  p em u tak h iran  DIP paling k u ran g  2 (dua) kali dalam  1 

(satu) ta h u n  g u n a  m em astikan  ke tersed iaan  Inform asi Publik d an  

j angka  w ak tu  peny im panan  Inform asi Publik;

4. M engkoordinasikan pengum um an  Inform asi yang wajib d ium um kan  

secara  berkala  m elalui m edia e-LID a ta u  m edia lainnya.

5. M engkoordinasikan pem berian  Inform asi yang  d a p a t d iakses oleh Publik 

dengan  Petugas L ayanan Inform asi.

6. M elaksanakan  ra p a t koordinasi d an  ra p a t kerja  seca ra  berka la  

d a n /a ta u  sesua i dengan  k e b u tu h a n  dalam  m elak san ak an  pelayanan  

Inform asi Publik.

7. M em inta klarifikasi kepada  PPID P elaksana  d a n /a ta u  Petugas Layanan 

Inform asi dalam  m elak san ak an  pelayanan  Inform asi Publik.

8. M elakukan pengujian  ten tan g  konsekuensi yang  tim bul sebagaim ana 

d ia tu r  dalam  Pasal 19 U ndang-undang  Nomor 14 T ah u n  2008 ten tan g  

K eterbukaan  Inform asi Publik sebelum  m enyatakan  Inform asi Publik 

te r te n tu  dikecualikan .

9. M enyertakan a la san  te rtu lis  pengecualian  Inform asi secara  je la s  dan  

tegas dalam  hal perm ohonan  inform asi ditolak.

10. M engkoordinasikan pengh itam an  a ta u  pen g ab u ran  Inform asi yang 

d ikecualikan  beserta  a la san n y a  kepada  Petugas L ayanan Inform asi.

11. Mengembangkan ...
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11. M engem bangkan k ap asita s  pengelola layanan  inform asi dalam  rangka  

m em berikan  layanan  secara  p rim a (service excellent).

12. M engkoordinasikan d an  m em astikan  agar pengajuan  k eb era tan  

Inform asi d iproses b e rd asa rk an  p ro sed u r yang berlaku.

13. M elakukan koordinasi dengan  k em en terian /lem baga  te rk a it dalam  

p e lak san aan  layanan  Inform asi Publik yang  efektif d an  eflsien.

14. M em perhatikan  pertim bangan  yang d isam paikan  oleh Dewan 

P ertim bangan .

15. M enetapkan laporan  layanan  Inform asi Publik.

16. PPID bertanggung  jaw ab  kepada  A tasan  PPID dalam  m elak san ak an  

tugas, tanggung  jaw ab  d an  wew enangnya.

D. Tugas, Tanggung Jaw ab  d an  kew enangan PPID P elaksana

1. M em bantu  PPID m elak san ak an  tanggung  jaw ab , tu g as d an  

kew enangannya;

2. M endokum entasikan  se lu ru h  Inform asi dalam  b e n tu k  ce tak  a ta u  

elektronik  yang m e lip u ti:

a. Inform asi yang  wajib d ised iakan  d an  d ium um kan  secara  berkala.

b. Inform asi yang wajib tersed ia  se tiap  saa t, d an

c. Inform asi te rb u k a  la innya yang d im in ta  Pem ohon Inform asi.

3. M em bantu  PPID m elakukan  p em u tak h iran  DIP paling k u ran g  2 (dua) 

kali dalam  1 (satu) tah u n .

4. M em bantu  PPID m engum um kan  Inform asi yang wajib d iu m u m k an  

secara  berkala  m elalui m edia e-LID a ta u  m edia lainnya.

5. M em bantu  PPID m elakukan  pengujian  ten tan g  konsekuensi yang tim bul 

sebagaim ana  d ia tu r  dalam  Pasal 19 U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  

2008 ten tan g  K eterbukaan  Inform asi Publik sebelum  m enyatakan  

Inform asi Publik te r ten tu  dikecualikan .

6. M em bantu  PPID m enyusun  a la san  te rtu lis  pengecualian  Inform asi 

secara  je la s  d an  tegas dalam  hal perm ohonan  Inform asi ditolak.

7. M engkoordinasikan layanan  Inform asi Publik dengan  Petugas L ayanan 

Inform asi.

8. Membantu ...
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8. M em bantu  PPID dalam  m eny u su n  laporan  layanan  Inform asi Publik.

E. Tugas, Tanggung Jaw ab  d an  kew enangan Petugas L ayanan Inform asi

1. M em berikan layanan  secara  p rim a (service excellent) k ep ad a  Pem ohon 

Inform asi;

2. M enerim a d an  m em ilah perm ohonan  Inform asi ba ik  seca ra  m anua l 

m au p u n  elektronik.

3. M endokum entasikan  perm ohonan  Inform asi d an  k eb era tan  a ta s  

perm ohonan  Inform asi secara  m an u a l m au p u n  eletronik.

4. M eneruskan  perm ohonan  Inform asi kepada  PPID Pelaksana.

5. D alam  ha l su d a h  tersed ia  sistem  layanan  inform asi secara  elektronik  

yang andal, Petugas L ayanan Inform asi m elakukan  P endokum en tasian  

sebagaim ana  d im aksud  p ad a  angka  3 secara  elektronik.

Ditandatangani secara elektronik oleh 
KETUA PENGADILAN NEGERI BENGKALIS

Balat
Serttfikasi
Elektronik


